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《全国普通高等学校毕业研究生就业协议书》填写要求和格式

一般情况下,学生需要报到证的,只能填写协议书、工作单位

接收函、入职书、考取公务员录取函或《回原籍申请书》等材料，

以上材料只能选一种形式。

1.硕士研究生找不到工作的直接打回原籍。原籍对于应届考

生直接考上研究生而言就是高考前的生源地；对于参加工作后再

考上研究生的是考研前档案户口所在地。打回原籍的学生要按要

求填写《回原籍申请书》，回原籍所在地的名称和代码格式以教

育厅派遣部门当年下发文件格式要求填写。报到证抬头为生源所

在地的人力资源和社会保障局或教育局等。

2.对于硕士研究生毕业找到工作时:

①可以填写此协议或所签工作单位自身的入职书或接收函等这

些资料都可以办理报到证。报到证抬头为工作单位名称。

②当遇到有的学生前往北京、上海或广州等地的公司不能接收档

案和户口的。建议学生和公司协商好，最好让公司出具证明让学

生把档案和户口放回原籍，这样学生也必须填写《回原籍申请

书》。报到证抬头为生源所在地的人力资源和社会保障局或教育

局等。只有这种情况时要同时填写协议书和《回原籍申请书》。

填写协议书的要求和格式如下：

请同学签订协议前。认真查看填写要求。
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家庭住址：填写生源地或考研前户口所在地。

应聘意见：要填写同意或愿意前

往单位等语句。最后要签名。

组织结构代码：这个必填。是 9位数字或字母。

档案和户口接收详细地址：公司自身能接收档案和户口，必须填写，户口的档案地址和

单位通讯地址一样。如果是放在单位所在地人才市场，则要在下面“用人单位上级主管

部门意见”处，加盖人才市场签章。以上两种情况，报到证抬头为公司名称。如果公司

不接收档案户口，则档案和户口打回原籍，此处不填，报到证抬头为原籍所在地。

如果公司可以接收档案，但是放在公司所在地的人

才市场，则此处必须再加盖所在地人才市场的签

章。公司有接收档案的可以不加盖签章。

此处加盖用人单位签章。

此处由研究生所在学院秘书填写详细资料。

学院领导签字，加盖学院签章。 研究生部签字盖章。


