
西安工业大学研究生毕业生自提档案申请表

编号：
	学院
	
	专业
	

	学号
	
	姓名
	

	联系电话
	

	单位名称
	

	档案转送

详细地址
	

	申请理由
	注意事项：个人自提档案是经个人与单位沟通，本人自愿申请，单位同意，用于委托个人本人将档案交到报到证开往单位。个人档案应妥善保管，及时交给保管单位，不得私自拆开或破损，不能由个人保管，遗失不能补办，出现问题，责任自负！

    本人承诺自愿申请自提档案，申请理由属实，并且已经了解上述注意事项，档案自提责任自负。

申请人：

                                年     月    日

	学院意见
	研究生秘书：               

                           年    月   日    盖章

	研究生院意见
	签章：               

                                  年     月    日


说明：1、请各位毕业生在研究生院通知的工作时间内办理档案自提手续；

      2、已签约学生办理档案自提手续时请同时出具就业协议书和此申请表。

3、档案统一邮寄后将不再开展此项工作；

4、此表A4纸正反面打印，一式两份，学院及研究生院各留存一份。

	学生个人身份证复印件及单位证明函件粘贴处

请将身份证正反面复印在一张纸上粘贴并且不要超出粘贴范围，单位函件要求为原件。



